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	Quy trình
LẬP KẾ HOẠCH TÀI CHÍNH

HÀNG NĂM
	Mã hoá: QT/8.5.1A/P.KHTC

	
	
	Ban hành lần: 02

	
	
	Hiệu lực từ ngày: 01/02/2022  

	
	
	Trang/ tổng số trang: 1/ 2



I. MỤC ĐÍCH VÀ PHẠM VI ÁP DỤNG
- Thủ tục quy trình này được xây dựng, thực hiện và duy trì nhằm tiến hành lập kế hoạch tài chính hàng năm do phòng kế hoạch tài chính thực hiện để trình Sở Tài chính tỉnh Sơn La, Sở Kế hoạch và Đầu tư Sơn La xem xét trình UBND tỉnh Sơn La phê duyệt.

         II.  CÁC VĂN BẢN LIÊN QUAN
+ Luật Ngân sách nhà nước ngày 26/5/2015; 

+ Nghị định 163/2016/NĐ-CP ngày 21/12/2016 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành Luật Ngân sách nhà nước;

+ Thông tư số 342/2016/TT-BTC ngày 30 tháng 12 năm 2016 của Bộ Tài chính quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Nghị định số 163/2016/NĐ-CP ngày 21 tháng 12 năm 2016 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật ngân sách nhà nước;
+ Hướng dẫn lập kế hoạch tài chính năm của Sở Tài chính.
    III.THUẬT NGỮ VÀ TỪ VIẾT TẮT

1. Định nghĩa:

2. Từ viết tắt:

- KHTC:        Kế hoạch - Tài chính

- HSSV:         Học sinh, sinh viên

III. NỘI DUNG
	Lưu đồ các bước công việc
	Nội dung thực hiện 
và chuẩn chất lượng 
	Người chịu 
trách nhiệm
	Hồ sơ 

liên quan
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	- Chậm nhất 15/6 gửi yêu cầu các đơn vị báo cáo số liệu (Số liệu tính đến 15/6)
	Trưởng phòng KHTC
	Phiếu yêu cầu

	
	Các đơn vị có liên quan báo cáo số liệu đến phòng KHTC chậm nhất ngày 21/06, theo danh mục sau:
+ Phòng Đào tạo: Biểu số 01, 03, 04.
+ Phòng Công tác HSSV: Tổng hợp danh sách Học sinh sinh viên có mặt thời điểm 15/06; 31/12 hàng năm (Biểu số 02) và Báo cáo tăng giảm hàng tháng.
+ Phòng Tổ chức Hành chính: Kế hoạch tuyển dụng, Danh sách cán bộ có mặt đến 15/6.

+ Các khoa, trung tâm được giao nhiệm vụ bồi dưỡng: Báo cáo kết quả thực hiện; Kế hoạch đào tạo, bồi dưỡng năm sau. (đầy đủ nội dung theo mẫu)
	Trưởng các Phòng: Đào tạo, Công tác HSSV, Tổ chức Hành chính; Các khoa, trung tâm được giao nhiệm vụ bồi dưỡng
	Các mẫu biểu theo hướng dẫn

	

	- Tổng hợp, xử lý số liệu.
- Lập báo cáo thuyết minh, phân tích đánh giá tình hình hoạt động tài chính năm hiện tại và kế hoạch năm sau trước 02 ngày theo yêu cầu của Sở Tài chính.
	Trưởng phòng KHTC, và cán bộ được phân công
	

	
	- Xem xét, phê duyệt.
- Gửi Sở Tài chính Báo cáo kế hoạch tài chính theo yêu cầu.

	Hiệu trưởng

	 Báo cáo tình hình thực hiện dự toán, thuyết minh lập dự toán năm

	

	- Lưu trữ các hồ sơ.

	Cán bộ được phân công
	Các Hồ sơ nêu ở trên


IV. MẪU BIỂU ÁP DỤNG
	STT
	TÊN MẪU BIỂU
	Mã hóa
	Thời gian lưu tối thiểu
	Nơi lưu

	1
	Kế hoạch tuyển sinh đào tạo
	Biểu số 01
	5 năm
	Phòng Kế hoạch - Tài chính

	2
	Tổng hợp danh sách HSSV
	Biểu số 02
	
	

	3
	Tổng hợp danh sách HSSV liên kết
	Biểu số 03
	
	

	4
	Danh sách HSSV liên kết
	Biểu số 04
	
	


Thu thập thông tin





Phân tích, xử lý thông tin, Lập kế hoạch tài chính








Xem xét và phê duyệt 





Lưu hồ sơ









